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    UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE
1. Opći podaci

1.1. Podaci o Naručitelju
Temeljem članka 15. stavka 2. Zakona o  javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 120/16) i članka 9. Pravilnika o postupku jednostavne nabave („Službeni vjesnik“ broj 28/17), Naručitelj  GRAD NOVSKA  (u  daljnjem  tekstu:  Naručitelj)  provodi postupak jednostavne  nabave kućanskih i osnovnih higijenskih  potrepština u okviru projekta „Želim raditi, želim pomoći!“.
Sjedište: Grad Novska, Trg dr. Franje Tuđmana 2, 44330 Novska

OIB : 09112913581
URL: www.novska.hr
1.2.  Poziv na dostavu ponuda
1.2.1. Preuzimanje poziva na dostavu ponuda
Ovaj poziv na dostavu ponuda i sva moguća dodatna dokumentacija koja se odnosi na ovaj postupak jednostavne nabave neograničeno i u cijelosti je dostupna u Upravnom odjelu za gospodarstvo, poljoprivredu, komunalni sustav i prostorno uređenje Grada Novske i web stranici Grada Novske http://novska.hr/hr/vazni-dokumenti/javna-nabava/  
1.2.2. Pojašnjenje i izmjena poziva na dostavu ponuda
Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije i objašnjenja vezana uz poziv na dostavu ponuda, a Naručitelj će dodatne informacije i objašnjenja bez odgađanja staviti na raspolaganje na isti način kao i osnovnu dokumentaciju.
Ako Naručitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju, osigurat će dostupnost izmjena svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na isti način kao i osnovnu dokumentaciju te će osigurati da gospodarski subjekti od izmjene imaju primjeren rok za dostavu ponude. 
1.3. Kontakt s Naručiteljem

1.3.1. Osoba za kontakt s ponuditeljima

Ime i prezime: Boženka Spahić
Adresa:  Grad Novska, Trg dr. Franje Tuđmana 2, 44330 Novska 
Adresa el. pošte: bozenka.spahic@novska.hr 
Broj: tel. 044-691-527, fax: 044-691-518 
1.3.2. Način komunikacije 

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i zainteresiranih gospodarskih subjekata obavljat će se poštanskom pošiljkom, telefaksom, e-mailom, odnosno kombinacijom tih sredstava.

Telefonski zahtjevi moraju biti potvrđeni u pisanom obliku kako bi se osigurala dostupnost informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima.
1.4  Sukob interesa
U ovom postupku jednostavne nabave naručitelj ne smije sklapati ugovore o jednostavnoj  nabavi sa sljedećim gospodarskim subjektima:

-     Looper j.d.o.o., Hercegovačka 36, Novska
1.5. Procijenjena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost nabave iznosi 153.600,00 kuna  (bez PDV-a) i odnosi se na razdoblje trajanja ugovora o nabavi. Predmet nabave nije podijeljen na grupe te se procijenjena vrijednost nabave odnosi na cjelokupan predmet nabave.

1.6 Datum objave poziva na dostavu ponuda
Poziv na dostavu ponuda objavljen je dana  12. srpnja 2018. godine na službenoj stranici Grada Novske.

2. Podaci o predmetu nabave

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave ovog postupka je nabava kućanskih i osnovnih potrepština u okviru projekta „Želim raditi, želim pomoći!“.
Projekt provodi Grad Novska u sklopu programa Zaželi-Program zapošljavanja žena, broj poziva: UP.02.1.1.05, broj Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za projekte koji se financiraju iz Europskog socijalnog fonda u financijskom razdoblju 2014.-2020. UP.02.1.1.05.0084.
Roba koja je predmet nabave ovog postupka uključuje nabavu kućanskih i osnovnih potrepština, a sve sukladno Troškovniku i Tehničkim specifikacijama.
Isporuka robe će se vršiti sukcesivno, a Naručitelj će putem zahtjeva obavijestiti Ponuditelja o potrebnim količinama robe i ista mora biti isporučena unutar 10 dana od zaprimanja zahtjeva Naručitelja. Isporuka po zahtjevu ne smije biti sukcesivna. Prva isporuka robe ide prema zahtjevu koji će Naručitelj poslati odmah nakon obostranog potpisa ugovora. Prvi zahtjev će sadržavati narudžbu PAKET 1 (400 kom) i PAKET 2 (1 kom) jer su ti artikli neophodni Naručitelju odmah po potpisu Ugovora. Ostale količine će se naručiti naknadno. 
Ponuditelj je dužan izvršiti predmet nabave na uredan, savjestan i odgovoran način, pažnjom dobrog stručnjaka, po najvišim profesionalnim standardima.

Ako ponuditelj dostavi ponudu koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naručitelja određenima u opisu predmeta nabave i specifikaciji odnosno kojom se nudi roba koja očito ne zadovoljava potrebe Naručitelja u odnosu na traženi predmet nabave, ponuda će se odbiti.

2.2. Količina predmeta nabave

Količina predmeta nabave definirana je  Troškovnikom-Prilog 3.  ovog poziva za dostavu ponuda.
2.3. Troškovnik  i Tehničke specifikacije
Ponuditelj je obvezan ispuniti Prilog 3. Troškovnik ovog poziva za dostavu ponuda.
Ponuditelj je dužan ispuniti sve stavke iz Troškovnika. Troškovnik mora biti potpisan i ovjeren pečatom.
Ako ponuditelj ne ispuni Troškovnik u skladu sa zahtjevima iz ovoga Poziva na dostavu ponuda ili promijeni tekst ili količine navedene u Obrascu troškovnika, smatrat će se da je takav troškovnik nepotpun i nevažeći te će ponuda biti odbijena.
Tehničke specifikacije nalaze se u Troškovniku.

Naručitelj će robu naručivati kao pakete sa sljedećim sadržajem:

PAKET 1

	Naziv artikla
	Jed.mj.
	Količina

	Krpa za čišćenje poda, minimalno 50x80cm
	kom
	1

	Krpa višenamjenska od mikrofibre minimalno 40x40cm
	kom
	1

	Tekuće univerzalno sredstvo za pranje podova,1L
	kom
	1

	Tekuće sredstvo za čišćenje i dezinfekciju sanitarija i keramike, 750 ml
	kom
	1

	Tekuće sredstvo za čišćenje staklenih površina s raspršivačem, 750 ml
	kom
	1

	Tekuće sredstvo za ručno pranje posuđa, 1L
	kom
	1

	Sapun za pranje ruku, minimalno 90 g
	kom
	3

	Spužvica za pranje s abrazivom (3/1)
	pakiranje
	1

	Spužvasta krpa, upijajuća (3/1)
	pakiranje
	1


PAKET 2

	Naziv artikla
	Jed.mj.
	Količina

	Zaštitne jednokratne rukavice 100/1
	pakiranje
	960

	Sobna metla 
	kom
	100

	Drška za sobnu metlu
	kom
	100

	Kanta PVC za vodu 12L
	kom
	80

	Brisač/perač poda, 40 cm
	kom
	80

	Držač za brisač/perač poda, 40 cm
	kom
	80

	Drška za brisač/perač poda, 140 cm
	kom
	80


PAKET 3

	Naziv artikla
	Jed.mj.
	Količina

	Krpa za čišćenje poda, minimalno 50x80cm
	kom
	1

	Krpa višenamjenska od mikrofibre minimalno 40x40cm
	kom
	1

	Tekuće univerzalno sredstvo za pranje podova,1L
	kom
	1

	Tekuće sredstvo za čišćenje i dezinfekciju sanitarija i keramike, 750 ml
	kom
	1

	Tekuće sredstvo za čišćenje staklenih površina s raspršivačem, 750 ml
	kom
	1

	Tekuće sredstvo za ručno pranje posuđa, 1L
	kom
	1

	Sapun za pranje ruku, minimalno 90 g
	kom
	3

	Spužvica za pranje s abrazivom (3/1)
	pakiranje
	1


PAKET 4

	Naziv artikla
	Jed.mj.
	Količina

	Krpa za čišćenje poda, minimalno 50x80cm
	kom
	1

	Krpa višenamjenska od mikrofibre minimalno 40x40cm
	kom
	1

	Tekuće univerzalno sredstvo za pranje podova,1L
	kom
	1

	Tekuće sredstvo za čišćenje i dezinfekciju sanitarija i keramike, 750 ml
	kom
	1

	Tekuće sredstvo za čišćenje staklenih površina s raspršivačem, 750 ml
	kom
	1

	Tekuće sredstvo za ručno pranje posuđa, 1L
	kom
	1

	Sapun za pranje ruku, minimalno 90 g
	kom
	3

	Spužvasta krpa, upijajuća (3/1)
	pakiranje
	1


Sve higijenske potrepštine u trenutku isporuke moraju imati rok trajanja minimalno šest (6) mjeseci. Svi proizvodi u sastavu paketa moraju zadovoljavati sve zahtjeve određene važećim propisima koji se odnose na zdravstvenu ispravnost higijenskih proizvoda i njihovo označavanje. Prilikom isporuke, svi proizvodi u sastavu paketa moraju biti propisano pakirani, označeni i deklarirani na hrvatskom jeziku. 
Ponuditelj je dužan priložiti svojoj ponudi tehnički opis svih ponuđenih proizvoda. Tehnički opis pojedinog proizvoda mora sadržavati: 1. naziv proizvoda, 2. naziv proizvođača, 3. opis proizvoda, 4. količinu i ambalažu punjenja, 5. deklaraciju (jasno vidljivu i čitku).


Za sve ponuđene proizvode ponuditelj mora obavezno navesti na za to predviđenom mjestu u Troškovniku naziv proizvoda s osnovnim podacima o količini.
Odabrani ponuditelj se obvezuje dostavljati robu u ambalaži koja jamči očuvanje kvalitete prilikom skladištenja i transporta, dostavljati robu u paketima i dopremati odgovarajućim vozilima na lokacije isporuke.

Kućanske i osnovne higijenske potrepštine isporučuju se pakirane u pakete prema vrsti paketa 1, 2, 3 ili 4 u ambalaži koja može biti kartonska kutija ili vrećica od papira ili od drugog biorazgradivog materijala. Proizvodi poput metle ili kante mogu biti odvojene od pakiranja higijenskih potrepština (zbog mogućih problema pri pakiranju) i dostavljene zasebno u traženim količinama, ali kao dio paketa. 

Kod odabira ambalaže za pakiranje paketa higijene potrebno je voditi računa o rukovanju s pakiranjem kod transporta kako ne bi došlo do rasipanja sadržaja i drugih manipulativnih problema.

Trošak ambalaže paketa, tiskanja popisa artikala u paketu, oznake za pakete na ambalaži kao i sav manipulativni trošak slaganja, transporta i isporuke paketa snosi odabrani Ponuditelj i treba biti uključen u cijenu paketa.

Kvaliteta isporučene robe mora biti sukladna važećim zakonima, pravilnicima i drugim propisima o kvaliteti robe u prometu te ispravno deklarirana. Za nepravilnosti pri deklariranju proizvoda, koju utvrdi inspekcija, novčana kazna koja je izrečena Naručitelju i odgovornoj osobi ide na teret Odabranog ponuditelja. Ako postoje posebni uvjeti skladištenja, Odabrani ponuditelj ih je obvezan priopćiti Naručitelju kroz podatke o proizvodu.
Ponuditelj je dužan robu isporučivati u skladu s Ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava te važećim zakonskim propisima.

2.4.  Mjesto i vrijeme dostave robe
Mjesto isporuke robe je sjedište Naručitelja, radnim danima do 15 sati.
2.5. Rok pružanja usluga ili trajanja ugovora
Datum početka isporučivanja robe je od datuma obostranog potpisivanja ugovora. Krajnji rok za isporuku robe je završetak provedbene aktivnosti projekta, odnosno 15. lipanj 2020. godine.
3. Uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispunjavati
3.1.  Plaćene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Naručitelj će ponuditelja isključiti iz postupka nabave ako gospodarski subjekt nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza.

Za potrebe dokazivanja ovih okolnosti gospodarski subjekt dužan je u ponudi dostaviti:

a) potvrdu porezne uprave o stanju duga ili 

b) jednakovrijedni dokument nadležnog tijela države sjedišta gospodarskog subjekta, ako ne postoji dokument pod a) ili

c) ako se u državi sjedišta gospodarskog subjekta ne izdaju dokumenti pod a) i b) Izjavu pod prisegom ili odgovarajuću izjavu osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika ili nadležnog strukovnog ili trgovinskog tijela u državi sjedišta gospodarskog subjekta.
Potvrda, jednakovrijedni dokument ili izjava ne smiju biti stariji od 30 dana računajući od dana objave poziva.

3.2. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
Ponuditelj u ovom postupku nabave mora dokazati sljedeće:

3.2.1. Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi zemlje sjedišta 

Ponuditelj mora dokazati da je u sudskom, obrtnom, strukovnom ili drugom odgovarajućem registru zemlje sjedišta registriran za obavljanje djelatnosti u svezi s predmetom nabave te u tu svrhu dostaviti:

a) odgovarajući izvod ili

b) ako se dokument pod a) ne izdaje u državi sjedišta gospodarskog subjekta Izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela .
Naručitelj ne propisuje starost navedenog dokumenta. Gospodarski subjekt ovim dokazom dokazuje da podaci koji su sadržani u dokumentu odgovaraju činjeničnom stanju u trenutku dostave naručitelju.
PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA:
Sve dokumente koje Naručitelj zahtijeva sukladno točkama 3. ovog  Poziva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donošenja odluke o odabiru, naručitelj može od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatražiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih ili pojedinačnih  dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlaštenja i sl.) koji su bili traženi, a koje izdaju nadležna tijela. Ako je gospodarski subjekt već u ponudi dostavio određene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj preslici, nije ih dužan ponovno dostavljati.
U slučaju zajednice gospodarskih subjekata svi članovi zajednice obvezni su pojedinačno dokazati  uvjete iz točke 3.1. i 3.2.

Ukoliko će se dio ugovora dati u podugovor za svakog podugovaratelja potrebno je dokazati da ispunjava uvjete iz točke 3.1. i 3.2..
4. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva 

4.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza

Ponuditelj će, ukoliko će njegova ponuda biti odabrana kao najpovoljnija za sklapanje ugovora o  nabavi, a za slučaj povrede ugovornih obveza, prilikom sklapanja ugovora o  nabavi, a najkasnije u roku od pet (5) radnih dana od potpisa Ugovora dati Naručitelju jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u formi solemnizirane bjanko zadužnice, a na iznos od deset posto (10%) vrijednosti ugovorene cijene bez PDV-a.

Ponuditelj dostavlja Izjavu  na Prilogu 2. ovog Poziva kojom se obvezuje da će dostaviti solemniziranu bjanko zadužnicu u visini 10 % vrijednosti ugovorene cijene bez PDV-a, na rok 30 (trideset) dana nakon ugovorenog roka određenog za završetak usluge.
5. Podaci o ponudi
5.1. Sadržaj i način izrade 

5.1.1. Sadržaj ponude

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuči robu sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda mora sadržavati:

a) sadržaj, 

b) popunjeni ponudbeni list, prilog 1
c) dokaze sposobnosti tražene točkom 3.,

d) izjavu o dostavi jamstva, prilog 2.
e) popunjeni troškovnik, prilog 3.
f) tehnički opis svih ponuđenih proizvoda traženo točkom 2.3.
5.1.2. Način izrade ponude

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda. Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

Ponuda se, zajedno s pripadajućom dokumentacijom, izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu, a cijena ponude izražava se u kunama.

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu te se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova. U tom slučaju, svaki dio se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Ako je ponuda izrađena od više dijelova, ponuditelj mora u sadržaju ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji.

Dijelove ponude kao što su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obilježava nazivom i navodi u sadržaju ponude kao dio ponude.

Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. Kada je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki sljedeći dio započinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponude se pišu neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi te, uz navod datuma ispravka, moraju biti potvrđeni potpisom ponuditelja.

U roku za dostavu ponude ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ako ponuditelj odustaje od ponude dostavlja pisanu izjavu na isti način kao i ponudu s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda će se vratiti ponuditelju.

5.1.3. Tajnost ponude

Ako gospodarski subjekt označava određene podatke iz ponude poslovnom tajnom, obvezan je u ponudi navesti pravnu osnovu na temelju kojih su ti podaci tajni. Gospodarski subjekt ne smije označiti tajnom:cijenu ponude, troškovnik, katalog, podatke u vezi s kriterijima za odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara te druge podatke koji se prema posebnom zakonu ili podzakonskom propisu  moraju javno objaviti ili se ne smiju označiti tajnom.
5.2. Način označavanja i dostave ponude
Ponuda   se   dostavlja   Naručitelju   u   zatvorenoj   omotnici   neposredno   u pisarnicu Grada Novske ili preporučenom poštanskom pošiljkom na adresu naručitelja: Grad Novska, Trg dr. Franje Tuđmana 2, 44 330 Novska.
Na  omotnici  ponude  mora  biti  naznačeno:  naziv  i  adresa  Naručitelja,  naziv  i  adresa  Ponuditelja, evidencijski broj nabave, s naznakom „ za nabavu navesti naziv predmeta nabave – ne otvaraj „. 
Ponuditelj samostalno određuje način dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude. 

Ukoliko ponuda ne bude označena na gore opisani način, Naručitelj se neće smatrati odgovornim ako se ponuda zagubi ili otvori prije naznačenog vremena 

5.3. Alternativne ponude

Dostava alternativnih ponuda nije dozvoljena.
5.4. Način određivanja cijene ponude

Cijena ponude mora biti izražena u kunama, a izražavanje cijene ponude u drugoj valuti nije dopušteno.

Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu.
Cijena je fiksna i nepromjenjiva s bilo koje osnove za cijelo vrijeme trajanja ugovora koji se sklapa u ovom postupku jednostavne nabave.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.

Gospodarski subjekti ne smiju označiti tajnim podatke o jediničnim cijenama, iznosima pojedine stavke niti o cijeni ponude.

Cijena ponude se određuje u skladu s Troškovnikom iz Priloga 3. poziva za dostavu ponuda, s tim da prilikom ispunjavanja troškovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izračunava kao umnožak količine stavke i cijene stavke.

Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u troškovniku iz Priloga 3. ovog  Poziva ne odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraženoj u ponudbenom listu iz Prilog 1.  ovog Poziva, vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u troškovniku.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Ako je u ponudi iskazana neuobičajeno niska cijena ponude ili neuobičajeno niska pojedina jedinična cijena što dovodi u sumnju mogućnost isporuke  usluga, koje su predmet nabave, Naručitelj može odbiti takvu ponudu. 
5.5. Kriterij za odabir ponude

Najpovoljnija ponuda je ponuda koja sadrži najnižu cijenu i koja ispunjava sve uvjete iz poziva za dostavu ponuda. Ako dvije ili više valjanih ponuda imaju istu ponuđenu cijenu, naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
5.6. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude iznosi 30 dana. Na zahtjev Naručitelja ponuditelj može produžiti rok valjanosti svoje ponude.

6. Ostale odredbe

6.1. Podugovaranje i zajednica gospodarskih subjekata
Ako gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o nabavi dati u podugovor jednom ili više podugovaratelja, tada u ponudi mora navesti podatke o dijelu ugovora o nabavi koji namjerava dati u podugovor te za sve predložene podugovaratelje podatke o:
1. predmetu i vrijednosti usluge,

2. podaci o podugovaratelju (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB, broj računa).
Ako se dio ugovora daje u podugovor, naručitelj će za taj dio ugovora, plaćanje izvršiti neposredno podugovaratelju. Za izvršenje plaćanja ugovaratelj je obvezan svom računu priložiti račune svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio. 
Sudjelovanje podugovaratelja ne utječe na odgovornost ugovaratelja za izvršenje ugovora.

Ukoliko se dva ili više gospodarskih subjekata udruže radi podnošenja zajedničke ponude, u ponudi se obavezno navodi da se radi o zajednici gospodarskih subjekata. Za svakog pojedinog člana zajednice  navodi se naziv i sjedište, adresa, OIB,  broj računa, navod o tome je li član zajednice ponuditelja u sustavu PDV-a, adresa za dostavu pošte, adresa e-pošte, broj telefona i telefaksa te kontakt osobu koja je u ime zajednice ovlaštena za komunikaciju s naručiteljem. Iz same ponude mora biti razvidno koji će dio ugovora  izvršavati pojedini član zajednice gospodarskih subjekata. 

U slučaju da u ovom postupku nabave bude odabrana ponuda zajednice gospodarskih subjekata, svaki član zajednice gospodarskih subjekata će naručitelju ispostaviti račun za izvršeni dio ugovora o nabavi kojeg je naveo u ponudi /ugovoru, a naručitelj će neposredno platiti svakom članu zajednice , ako zajednica gospodarskih subjekata ne odredi drugačije.

Odgovornost ponuditelja iz zajednice  je solidarna.
6.2. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda

6.2.1. Dostava ponuda

Rok za dostavu ponuda je 17. srpanj 2018. do 15:00 sati (do navedenog ponude moraju biti zaprimljene u pisarnicu Grada Novske).
Ponude se dostavljaju poštom, preporučenom poštom ili neposredno kod Naručitelja na adresu: Grad Novska, Trg dr. Franje Tuđmana 2, 44 330 Novska.

Na svaku pravodobnu dostavljenu ponudu upisat će se na omotnici ponude  datum i vrijeme zaprimanja te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja. 

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ponuda se u tom slučaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude, odnosno pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude Naručitelj će mu o tome izdati potvrdu. Potvrda sadrži najmanje podatke o Naručitelju, ponuditelju, predmetu nabave na koji se odnosi ponuda, izmjeni i/ili dopuni ponude ili odustanku od ponude te datumu i vremenu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda, obilježava se kao zakašnjela te se neotvorena vraća pošiljatelju bez odgode.
6.2.2. Otvaranje ponuda 

Pristigle ponude otvaraju se u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.
6.3. Pregled, ocjena i rangiranje ponuda, te provjera ponuditelja

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavit će Povjerenstvo za pripremu i provođenje postupka jednostavne nabave te ako je potrebno neovisne stručne osobe, na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda. 
Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili pogrešni ili se takvima čine ili ako nedostaju određeni dokumenti, Povjerenstvo može, poštujući načela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune i/ili dostave nužne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kraćem od 3 (tri) dana. Ovakvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponuđenim predmetom nabave. 

Ako Naručitelj tijekom pregleda ponude utvrdi računsku pogrešku, ista će se ispraviti na vidljiv način i od ponuditelja zatražiti da prihvati ispravak računske pogreške u roku od 3 (tri) dana od dana primitka obavijesti.
6.4. Odluka o odabiru

6.4.1. Odluka o odabiru

Naručitelj će, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriteriju za odabir ponude, donijeti Odluku o odabiru, kojom će odabrati najpovoljniju ponudu ponuditelja s kojim će se sklopiti ugovor.

Ako dvije ili više valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Naručitelj će bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, izvješće o uspješnom slanju telefaksom, elektronička isprava i sl.).

Odluka o odabiru postaje izvršna danom donošenja. 
6.5. Rok, način i uvjeti plaćanja

Predujam je isključen, kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja. 

Uredno isporučenu robu naručitelj će platiti na račun Dobavljača na temelju ispostavljenog računa u roku od 30 dana od dana izdavanja računa. 
Dobavljač će račun ispostaviti nakon što isporuči robu.
Na računu mora biti naznačen naziv projekta -„Želim raditi, želim pomoći!“ te količina i specifikacija robe za koju se ispostavlja.
U slučaju da je dio ugovora dan  u podugovor,  naručitelj će neposredno plaćati podugovaratelju za dio ugovora koji je isti izvršio.

Ugovaratelj mora svom računu ili situaciji priložiti račune ili situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

PRILOG 1.
PONUDBENI LIST
OSNOVNI  PODACI
Naručitelj:  Grad Novska, Trg dr. Franje Tuđmana 2, 44330 Novska
Predmet nabave: Kućanske i osnovne potrepštine u okviru projekta „Želim raditi, želim pomoći!“
Broj ponude:_______________________    Datum ponude:_______________________

Ponuditelj: 
Zajednica gosp. subjekata (zaokružiti)

           DA


NE
Naziv  (nositelja ponude): _______________________________________________

Adresa (nositelja ponude):______________________________________________________

OIB _______________________________________________________________________

IBAN (nositelja ponude):__________________________________________________

Ponuditelj (nositelj ponude) u sustavu PDV (zaokružiti):

DA


NE

Adresa za dostavu pošte:______________________________________________________

Adresa e-pošte: _____________________________________________________________

Kontakt osoba ponuditelja:_____________________________________________________

Broj telefona:
_______________________Broj faksa:_______________________________

U __________________     ___________2018. godina










Ovlaštena osoba, žig









____________________________

CIJENA  PONUDE 

Cijena ponude piše se brojkama.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.

Cijena ponude bez PDV-a            ____________________kn

(slovima): __________________________________________________________________

Iznos  PDV-a   25%                      ____________________kn

(slovima): __________________________________________________________________

Cijena ponude s PDV-om             ____________________kn

(slovima): __________________________________________________________________

(Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno, a na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom  za upis cijene bez poreza na dodanu vrijednost).

ROK: Prihvaća se rok valjanosti ponude 30 dana.
U __________________     ___________2018. godina

Ovlaštena osoba, žig









____________________________

NOSITELJ ZAJEDNICE GOSP. SUBJEKATA (ovlašten za komunikaciju s Naručiteljem)

Naziv:________________________________________________________________________

Adresa: ___________________________________OIB: ________________ 

IBAN: ____________________________________________________

Nositelj  ZGS u sustavu PDV-a (zaokružiti):    DA
    NE


Adresa e-pošte: _________________________________

Adresa za dostavu pošte:______________________________ _________________________

Kontakt osoba ponuditelja: ______________________________________________ 

Broj telefona: ____________ Broj faksa:______________










Za nositelja 





_____________________                               (potpis ovlaštene osobe i žig)
1. ČLAN ZAJEDNICE GOSP. SUBJEKATA:

Naziv:________________________________________________________________________

Adresa: ___________________________________OIB: ________________ 

IBAN: ____________________________________________________

Član ZGS u sustavu PDV-a (zaokružiti):    DA
    NE


Adresa e-pošte: _________________________________

Adresa za dostavu pošte:______________________________ _________________________

Kontakt osoba : ______________________________________________ 

Broj telefona: ____________ Broj faksa:___________
Za pojedinog člana zajednice g.s. potrebno je navesti dijelove ugovora koje će izvoditi.

	Redni

br.


	Predmet 


	Vrijednost bez pdv-a (kn)

	
	
	

	
	
	

	
	
	









            Za člana zajednice 





     

_____________________                               (potpis ovlaštene osobe i žig)
Član zajednice koji će dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora:

_____________________________________________________________________
Napomena: Ponudi se može priložiti više obrazaca, ovisno o broju članova zajednice gospodarskih subjekata
Ponudbeni list -podugovaratelji
PONUDBENI LIST

 Ispunjava se samo u slučaju podugovaratelja kojima ugovaratelj namjerava 

ustupiti dio ugovora

Naručitelj:  Grad Novska, Trg dr. Franje Tuđmana 2, 44330 Novska

Predmet nabave: Kućanske i osnovne potrepštine u okviru projekta „Želim raditi, želim pomoći!“
Naziv: ___________________________________________________________________

Sjedište: ________________________________________OIB: _____________________ 
IBAN: ______________________________________________________________
Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokružiti):                               DA  
    NE

Adresa e-pošte: _________________________________

Adresa za dostavu pošte:_______________________________________________________
Kontakt osoba: _____________________________________________________ 
Broj telefona: ___________________________ Broj faksa:___________________________
Za podugovaratelja potrebno je navesti dijelove ugovora koji se daju u podugovor.
	Redni

br.


	Predmet 


	Vrijednost bez pdv-a (kn)

	
	
	

	
	
	


U __________________     ___________2018. godina

                           





  Za podugovaratelja:




       ________________________                               (potpis ovlaštene osobe i žig)
Napomena: Ukoliko namjerava angažirati veći broj podugovaratelja, uz ponudbeni list će dostaviti ovaj obrazac u  onoliko primjeraka koliko je potrebno.
PRILOG 2. - Izjava o dostavi jamstva
Naručitelj:  Grad Novska, Trg dr. Franje Tuđmana 2, 44330 Novska

Predmet nabave: Kućanske i osnovne potrepštine u okviru projekta „Želim raditi, želim pomoći!“
I Z J A V A 

O  DOSTAVI  JAMSTVA  ZA  UREDNO  ISPUNJENJE  UGOVORA  ZA  SLUČAJ POVREDE  UGOVORNIH  OBVEZA 

Za potrebe postupka jednostavne nabave naručitelja Grada Novske za nabavu kućanskih i osnovnih potrepština u okviru projekta „Želim raditi, želim pomoći!“:

kod potpisa ugovora o nabavi,a najkasnije u roku od 5 (pet) dana od potpisa ugovora, Naručitelju dostaviti solemniziranu bjanko zadužnicu kao jamstvo za uredno ispunjenje  ugovora, za slučaj povrede ugovornih obveza  u visini 10 % vrijednosti ugovorene cijene bez PDV-a., na rok 30 (trideset) dana nakon ugovorenog roka određenog za završetak usluge.
U  ________________,_____________ 2018. godina.

   Potpis i žig:

__________________________

PRILOG 3.   Troškovnik
Naručitelj: Grad Novska, Trg dr. Franje Tuđmana 2, 44330 Novska

Predmet nabave: Kućanske i osnovne potrepštine u okviru projekta „Želim raditi, želim pomoći!“

TROŠKOVNIK

nabave kućanskih i osnovnih potrepština u okviru projekta „Želim raditi, želim pomoći!“
	Red. br.
	Opis
	Jed

mjere
	Kol.
	Naziv i opis ponuđenog proizvoda


	Jed

cijena bez

PDV-a
	Ukupna cijena bez 

PDV-a

	1.
	Krpa za čišćenje poda, minimalno 50x80cm
	kom
	2800
	
	
	

	2.
	Krpa višenamjenska od mikrofibre minimalno 40x40cm
	kom
	2800
	
	
	

	3.
	Tekuće univerzalno sredstvo za pranje podova,1L
	kom
	2800
	
	
	

	4.
	Tekuće sredstvo za čišćenje i dezinfekciju sanitarija i keramike, 750 ml
	kom
	2800
	
	
	

	5.
	Tekuće sredstvo za čišćenje staklenih površina s raspršivačem, 750 ml
	kom
	2800
	
	
	

	6.
	Tekuće sredstvo za ručno pranje posuđa, 1L
	kom
	2800
	
	
	

	7.
	Spužvica za pranje s abrazivom (3/1)
	pakiranje
	2000
	
	
	

	8.
	Spužvasta krpa, upijajuća (3/1)
	pakiranje
	1600
	
	
	

	9.
	Sapun za pranje ruku, minimalno 90 g
	kom
	8400
	
	
	

	10.
	Zaštitne jednokratne rukavice 100/1
	pakiranje
	960
	
	
	

	11.
	Sobna metla
	kom
	100
	
	
	

	12.
	Drška za sobnu metlu
	kom
	100
	
	
	

	13.
	Kanta PVC za vodu 12L
	kom
	80
	
	
	

	14.
	Brisač/perač poda, 40 cm
	kom
	80
	
	
	

	15.
	Držač za brisač/perač poda, 40 cm
	kom
	80
	
	
	

	16.
	Drška za brisač/perač poda, 140 cm
	kom
	80
	
	
	

	UKUPNO BEZ PDV-a
	
	

	IZNOS PDV-a
	
	

	UKUPAN IZNOS PONUDE
	
	


 U  ________________, ____. _____________ 2018. godina.
   Potpis i žig:

 __________________________
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