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UPUTE ZA 1IZRADU PONUDE

1. Op¢i podatci

1.1.Podatci o Narucitelju

Temeljem ¢lanka 6. i 9. Pravilnika o postupku jednostavne nabave (,Sluzbeni vjesnik” broj 28/17, 64/18 i
88/19), Narucitelj GRAD NOVSKA (u daljnjem tekstu: Naruditelj) provodi postupak jednostavne nabave
usluga financijske revizije projekta ,,Dnevni centar za starije osobe u Novskoj“.

Sjediste: Grad Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2, 44330 Novska
OIB : 09112913581
URL: www.novska.hr

1.2.Poziv na dostavu ponuda

1.2.1. Preuzimanje poziva na dostavu ponuda

Ovaj poziv na dostavu ponuda neograniceno i u cijelosti je dostupan u nadleznom upravnom odjelu Grada
Novske i web stranici Grada Novske https://novska.hr/hr/vazni-dokumenti/javna-nabava/.

1.2.2. Pojasnjenje i izmjena poziva na dostavu ponuda

Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne
informacije i objaSnjenja vezana uz poziv na dostavu ponuda, a Narucitelj ¢e dodatne informacije i
objasnjenja bez odgadanija staviti na raspolaganje na isti nacin kao i osnovnu dokumentaciju.

Ako Narucitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju, osigurat ¢e dostupnost izmjena
svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovnu dokumentaciju te ée osigurati da
gospodarski subjekti od izmjene imaju primjeren rok za dostavu ponude. Ako ¢e biti potrebno, Narucitelj ¢e

1.3. Kontakt s Naruciteljem

Ime i prezime: Karolina Simici¢ Crnojevi¢

Adresa: Grad Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2, 44330 Novska
Adresa el. poste: karolina.simicic@novska.hr

Broj: tel. 044-691-519, fax: 044-691-518

1.3.1. Nacin komunikacije

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i zainteresiranih gospodarskih subjekata
obavljat ¢e se postanskom posiljkom, telefaksom, e-mailom, odnosno kombinacijom tih sredstava.

Telefonski zahtjevi moraju biti potvrdeni u pisanom obliku kako bi se osigurala dostupnost informacija svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima.

1.4. Sukob interesa

U ovom postupku jednostavne nabave naruditelj ne smije sklapati ugovore o jednostavnoj nabavi sa
sljedeéim gospodarskim subjektima:
- nema.


https://novska.hr/hr/vazni-dokumenti/javna-nabava/

1.5. Procijenjena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost nabave iznosi 144.000,00 kuna (bez PDV-a) (180.000,00 sa PDV-om) i odnosi se na
razdoblje trajanja ugovora o nabavi. Predmet nabave nije podijeljen na grupe te se procijenjena vrijednost
nabave odnosi na cjelokupan predmet nabave.

1.6. Datum objave poziva na dostavu ponuda
Poziv na dostavu ponuda objavljen je dana 7. prosinca 2022. godine na sluzbenoj stranici Grada Novske.
1.7. Evidencijski broj nabave

Evidencijski broj nabave: 35/22.

2. Podatci o predmetu nabave

2.1.Specifikacija i opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga izrade financijske revizije projekta “Dnevni centar za starije osobe u Novskoj “.
Cilj projekta je unaprjedenje i opremanje socijalne infrastrukture sa svrhom prevencije institucionalizacije te
razvoja i dostupnosti mrezZe izvan institucijskih usluga za starije osobe na podrucju Grada Novske. Projekt
traje 44 mjeseca kroz koji se rekonstruiralo i opremilo 23 infrastrukturne jedinice te uspostavila mreza izvan
institucijskih usluga za starije osobe na Sirem podrucju grada Novske.

Trajanje projekta: od 17.6.2019. do 17.2.2023.

Ukupna vrijednost projekta: 10.787.507,14 kuna

Ukupni prihvatljivi troskovi: 10.787.507,14 kuna

Elementi projekta i proradun:

Izrada dokumentacije projektnog prijedloga 120.000,00

Izrada projektno-tehnicke dokumentacije 200.000,00

Rekonstrukcija objekta za pruzanje izvan institucijskih usluga starijim osobama 4.997.778,13
Struéni nadzor radova te aktivnosti koordinatora zastite na radu tijekom gradenja 250.000,00 kuna
Nabava opreme za potrebe Dnevnog centra za starije osobe 1.695.437,50

Nabava vozila neophodnih za pruZanje izvaninstitucionalnih usluga 560.000,00

Edukacija vezana uz provodenje horizontalnih aktivnosti 70.000,00

Financijska revizija projekta 180.000,00

Provedba javne nabave 20.000,00

10. Upravljanje projektom 2.544.291,51

11. Promidzba i vidljivost 150.000,00
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U Posebnim uvjetima Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za projekte koji se financiraju iz Fondova u
financijskom razdoblju 2014.-2020. oznake K.K. 08.1.3.04.0038 sklopljenog izmedu Doma za starije i nemocéne
osobe Sisak, Ministarstva regionalnog razvoja i fondova EU i SrediSnje agencije za financiranje i ugovaranje
programa i projekta Europske unije, navedeno je da je korisnik uz zavr$ni zahtjev za nadoknadom sredstava
i zavrsno izvjeSce obvezan predati Revizorsko izvjes¢e neovisnog ovlastenog revizora o verifikaciji troskova
projekta u skladu s Opéim uvjetima Ugovora.

Svrha revizije EU projekata je provjera da su svi troSkovi nastali na projektu uistinu nastali u svrhu provedbe
projekta, da su predvideni u budZetu projekta, te da su u skladu sa kriterijima prihvatljivosti troskova koje
propisuje EU.

Sukladno ¢lanku 17.10. Opdéih uvjeta koji se primjenjuju na projekte iz europskih strukturnih i investicijskih
fondova u financijskom razdoblju 2014.-2020. revizorsko izvjeS¢ée mora sadrZavati najmanje:

¢ jamstvo uskladenosti s pravilima o prihvatljivosti izdataka,

¢ da se izdaci odnose na stavke odobrene Ugovorom o dodjelu bespovratnih sredstava,

¢ da su se postivale ugovorne odredbe,



¢ da je sve navedeno dokazivo odgovaraju¢om dokumentacijom i raCunovodstvenim sustavom biljeZenja
podataka.

Revizijsko izvjes¢ée mora biti opisnog karaktera te iz njega mora biti jasno vidljivo koje su sve radnje
provedene, kao i rezultati navedenih radniji.

Predmet nabave dio je projekta ,,Dnevni centar za starije osobe u Novskoj“ .

Nabava usluga iz ovog predmeta nabave financirana je iz Poziva na dostavu projektnih prijedloga
Unapredivanje infrastrukture za pruZanje socijalnih usluga u zajednici kao podrska procesu
deinstitucionalizacije — druga faza, referentni broj KK.08.1.3.04., projekt ,,Dnevni centar za starije osobe u
Novskoj“, broj ugovora KK.08.1.3.04.0038 u okviru Operativnog programa ,Konkurentnost i kohezija 2014.-
2020.” Poziv se financira iz Europskog fonda za regionalni razvoj.

2.2.Koli¢ina predmeta nabave

Kolicina predmeta nabave definirana je Prilogom 4. Troskovnik ovog Poziva na dostavu ponude.

2.3.Troskovnik

Ponuditelj je obvezan ispuniti Prilog 4. TroSkovnik ovog Poziva na dostavu ponuda. Sve stavke troskovnika
trebaju biti ispunjene, a cijene se moraju unijeti na za to predvidena mjesta.

2.4. Mjesto izvrSavanja usluga

Mijesto izvrsavanja usluge su prostorije ponuditelja te po potrebi prostorije Narucitelja (Novska, Trg dr.
Franje Tudmana 2), Dom za starije i nemoc¢ne osobe Sisak (Sisak, Oktavijana Augusta 3), Dnevni centar za
starije osobe u Novskoj (Novska, Adalberta Knoppa 1A ).

Mijesto isporuke je Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2.

2.5. Rok pocetka i zavrSetka izvrSenja usluge

Rok pocetka izvrSenja usluge je od trenutka obostranog potpisa ugovora, a rok zavrSetka izvrSenja usluge je
najkasnije do 1. oZujka 2023. godine.

Do datuma zavrSetka roka izvrSenja usluge odabrani ponuditelj je duZan narucitelju predati revizorsko
izvjesée.

Revizorsko izvjesée se dostavlja u tiskanom obliku u 3 (tri) primjerka i u digitalnom obliku na mediju za
pohranu podataka (USB stick).

Promjena roka moguca je samo u sluc¢ajevima u kojima je odabrani ponuditelj zbog promijenjenih okolnosti,
vise sile ili neispunjenja obveza narucitelja bio sprijeCen izvrSavati svoje obveze.

U slucaju promijenjenih okolnosti koje uvjetuju produljenje rokova, odabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti
obrazloZenje narucitelju u pisanom obliku.

Razlogom produljenja roka izvrSenja usluga ni u kojem sluc¢aju ne mogu biti one promijenjene okolnosti ili
razlozi koje je uzrokovao ili za koje odgovara odabrani ponuditelj.

3. Uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispunjavati

3.1. Pla¢ene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Narucitelj necée prihvatiti ponudu ponuditelja ako ponuditelj nije ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je ponuditelju sukladno posebnim
propisima odobrena odgoda pla¢anja navedenih obveza.

Za potrebe dokazivanja ovih okolnosti ponuditelj je duzan u ponudi dostaviti:



- potvrdu porezne uprave o stanju duga ili drugog nadleZnog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin ne izdaju
takvi dokumenti ili ne obuhvacaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili ako izjava
pod prisegom prema pravu doti¢ne drzave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne
sudske ili upravne vlasti, javnog biljeZnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drZzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin.

Potvrda ili izjava ne smije biti starija od 30 dana rac¢unajuci od dana objave poziva za dostavu ponude.

3.2.Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

Gospodarski subjekt u ovom postupku nabave mora dokazati sljedece:
Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci reqistar u drZavi njegova poslovnog nastana

Za potrebe dokazivanja ovih okolnosti ponuditelj je duzan u ponudi dostaviti:
- izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi

poslovnog nastana gospodarskog subjekta.

Izvadak ne smije biti stariji od 3 mjeseca racunajuéi od dana objave poziva za dostavu ponuda.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinacno dokazati uvjete iz
tocke 3.1.i3.2.

Ukoliko ée se dio ugovora dati u podugovor za svakog podugovaratelja potrebno je dokazati da ispunjava
uvjete iz tocke 3.1.i3.2..

Odredbe tocaka 3.1.i 3.2. odnose se i na subjekte na Ciju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja.

3.3.Posjedovanje ovlastenja ili clanstvo u odredenoj organizaciji

Dokaz o ispunjavanju zahtjeva za obavljanje usluge revizije u Republici Hrvatskoj propisane posebnim
propisima kojima se ureduje obavljanje revizije (Zakon o reviziji (NN 127/17) i Pravilnik o izdavanju
odobrenja za rad ovlastenom revizoru i revizorskom drustvu(NN 27/19 i NN 51/21)).
Za potrebe dokazivanja ovih okolnosti ponuditelj je duZzan u ponudi dostaviti vazece odobrenje za rad
(obavljanje revizorskih usluga):
- RjeSenje o odobrenju za rad koje revizorskom drustvu ili ovlastenom revizoru izdaje Ministarstvo financija
temeljem ¢lanka 17. i ¢lanka 18. Zakona o reviziji (NN 127/17)
- ili odobrenje i suglasnost koje je na snazi temeljem ¢lanka 121. Zakona o reviziji izdano od Hrvatske
revizorske komore.
TraZeni zahtjev_moraju ispuniti pojedinacno svi gospodarski subjekti (ponuditelj, u sluaju zajednice
gospodarskih subjekata pojedinacno svi ¢lanovi zajednice, podugovaratelj ili drugi subjekt na kojega se
gospodarski subjekt oslanija).

3.4.Tehnicka i struéna sposobnost

Narucitelj je odredio uvjete tehnicke i stru¢ne sposobnosti kojima se osigurava da ponuditelj ima iskustvo
potrebno za izvrSenje ugovora o nabavi na odgovarajucoj razini kvalitete, odnosno dovoljnu razinu iskustva.

U dokazivanju tehnicke i stru¢ne sposobnosti (relevantno strucno iskustvo) gospodarski subjekt moze se
osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa samo
ako ée ti subjekti pruzati usluge za koje se ta sposobnost trazi.



Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati javnom narucitelju da ée
imati na raspolaganju potrebne resurse za izvrSenje ugovora, primjerice prihvacanjem obveze drugih
subjekata da e te resurse stavit na raspolaganje gospodarskom subjektu (odgovaraju¢om izjavom o
stavljanju resursa na raspolaganje, ugovorom o poslovnoj suradniji ili sl.).

3.4.1. Potrebno iskustvo gospodarskog subjekta za izvrSenje ugovora o nabavi

Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je zapoceo postupak nabave (2022.) i tijekom tri
godine koje prethode toj godini (2019.-2021.) uredno izvrsio minimalno jednu (1), a najvise pet (5) usluga
istih ili slicnih predmetu nabave ciji iznos ili zbrojeni iznos (bez PDV-a) mora biti najmanje u visini procijenjene
vrijednosti nabave, ¢ime dokazuje da ima potrebno iskustvo, znanje i sposobnost i da je, s obzirom na opseg,
predmet i procijenjenu vrijednost nabave, sposoban kvalitetno pruziti usluge koje su predmet nabave.

Potrebno iskustvo gospodarskog subjekta dokazuje se popisom glavnih usluga pruzenih u godini u kojoj je
zapoceo postupak jednostavne nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini. Popis sadrzi naziv druge
ugovorne strane (naziv, adresa, kontakt), predmet usluge, vrijednost usluge bez PDV-a i datum izvrsenja

usluge (Prilog 2.).

PRAVILA DOSTAVLIANJA DOKUMENATA:

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno tockama 3. ovog poziva ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru, narucitelj
moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraZiti dostavu izvornika ili
ovjerenih preslika svih ili pojedina¢nih dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili
trazeni, ako ih je ponuditelj dostavio u neovjerenoj preslici ili elektronickom ispisu. lzvornici ili ovjerene
preslike dokumenata ne moraju odgovarati prethodno dostavljenim neovjerenim preslikama dokumenata,
primjerice u pogledu datuma izdavanja, odnosno starosti, ali njima gospodarski subjekt mora dokazati da i
dalje ispunjava uvjete koje je narucitelj odredio u Pozivu na dostavu ponuda. Ako je gospodarski subjekt
ve¢ u ponudi dostavio odredene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj preslici, nije ih duZan ponovno
dostavljati. Ako najpovoljniji ponuditelj u ostavljenom roku koji ne moze biti kra¢i od pet dana, ne dostavi
traZzene izvornike ili ovjerene preslike dokumenata i/ili ne dokaZe da i dalje ispunjava uvjete koje je odredio
narucitelj, narucitelj ¢e iskljuciti takvog ponuditelja odnosno odbiti njegovu ponudu, izvrsiti novo rangiranje
preostalih prihvatljivih ponuda te pozvati novog najpovoljnijeg ponuditelja da dostavi trazeno.

4. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva

4.1.Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza

Ponuditelj ¢e, ukoliko ¢e njegova ponuda biti odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, a za slu¢aj povrede
ugovornih obveza, prilikom sklapanja ugovora o nabavi, a najkasnije u roku od deset (10) radnih dana od
potpisa Ugovora dati Narucitelju jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u formi solemnizirane bjanko
zaduZnice, a na iznos od deset posto (10%) vrijednosti ugovorene cijene bez PDV-a.

Ponuditelj dostavlja Izjavu na Prilogu 3. ovog Poziva kojom se obvezuje da ée dostaviti solemniziranu bjanko
zaduZnicu na iznos od deset posto (10%) vrijednosti ugovorene cijene bez PDV-a.

5. Podatci o ponudi

5.1.Sadrzaj i nacin izrade

5.1.1. SadrZaj ponude

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da izvrsi usluge sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u
zahtjevu za dostavu ponude.



Ponuda mora sadrzavati:
a) sadriaj,
b) popunjen ponudbeni list, prilog 1.,
c) dokaze trazene tockom 3.,
d) popis usluga, prilog 2.,
€) izjavu o dostavi jamstva, prilog 3.,
f) popunjen troskovnik, prilog 4.,
g) u sluéaju oslanjanja na sposobnost drugih gospodarskih subjekata izjava o stavljanju resursa na
raspolaganje, ugovor o tehnicko poslovnoj suradnji ili sl..

5.1.2. Nacin izrade ponude

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude. Pri izradi
ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Poziva na dostavu ponude.

Ponuda se, zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom, izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a
cijena ponude izrazava se u kunama.

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu te se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenije ili
umetanje listova (npr. jamstvenikom-vrpcom cija su oba kraja na posljednjoj strani pri¢vrséena naljepnicom
preko koje je otisnut pecat ponuditelja). Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne moze
biti izradena na nacin da cini cjelinu, onda se izraduje u dva ili vise dijelova. U tom slucaju, svaki dio se uvezuje
na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova. Ako je ponuda izradena od vise dijelova,
ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji.

Dijelove ponude kao $to su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu biti uvezani
ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u sadrZaju ponude kao dio ponude.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude
(npr. 1/5, 2/5, 3/5 itd.). Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da svaki
slijededi dio zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrsava prethodni dio.
Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno
numerirati

Ponuda se pise neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi te, uz navod datuma ispravka, moraju biti
potvrdeni potpisom ponuditelja.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. zmjena
i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni
i/ili dopuni ponude. Ako ponuditelj odustaje od ponude dostavlja pisanu izjavu na isti nacin kao i ponudu s
obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slucaju neotvorena ponuda ¢e se vratiti
ponuditelju.

5.1.3. Tajnost ponude

Ako ponuditelj oznacava odredene podatke iz ponude poslovhom tajnom, obvezan je u ponudi navesti
pravnu osnovu na temelju kojih su ti podaci tajni. Ponuditelj ne smije oznaditi tajnom: cijenu ponude,
troskovnik, katalog, podatke u vezi s kriterijima za odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara te
druge podatke koji se prema posebnom zakonu ili podzakonskom propisu moraju javno objavitiili se ne smiju
oznaditi tajnom.



5.2.Nacin oznacavanja i dostave ponude

Ponuda se dostavlja naruditelju u zatvorenoj omotnici neposredno u pisarnicu Grada Novske ili
preporu¢enom postanskom posiljkom na adresu narucitelja: Grad Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2, 44 330
Novska.

Na omotnici ponude mora biti naznadeno: naziv i adresa narucitelja, naziv i adresa ponuditelja,
evidencijski broj nabave 35/22, s naznakom ,za nabavu navesti naziv predmeta nabave — ne otvara;j ,,.
Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

Ukoliko ponuda ne bude oznacena na gore opisani nacin, Narucitelj se neée smatrati odgovornim ako se
ponuda zagubi ili otvori prije nazna¢enog vremena.

5.3.Alternativne ponude

Dostava alternativnih ponuda nije dozvoljena.

5.4.Nacin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude mora biti izrazena u kunama, a izrazavanje cijene ponude u drugoj valuti nije dopusteno.
Cijena je nepromjenijiva tijekom trajanja ugovora .

Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

Ponuditelj ne smije oznaciti tajnim podatke o jedinicnim cijenama, iznosima pojedine stavke niti o cijeni
ponude.

Cijena ponude se odreduje u skladu s troskovnikom iz Priloga 4. Poziva na dostavu ponude, s tim da prilikom
ispunjavanja troSkovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izracunava kao umnozak koli¢ine stavke i cijene
stavke.

Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraZzena u troskovniku iz Priloga 4. ne odgovara cijeni
ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazenoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez poreza na
dodanu vrijednost izrazena u troskovniku.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu
vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na
dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno niska pojedina jedini¢na cijena
Sto dovodi u sumnju moguénost izvrSenja usluge, koje je predmet nabave, Narucitelj moZe odbiti takvu
ponudu.

5.5.Kriterij za odabir ponude

Najpovoljnija ponuda je ponuda koja sadrzi najnizu cijenu s PDV-om i koja ispunjava sve uvjete iz poziva za
dostavu ponuda. Ako dvije ili vise valjanih ponuda imaju istu ponudenu cijenu, narucitelj ¢e odabrati ponudu
koja je zaprimljena ranije.

5.6.Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude iznosi 30 dana. Na zahtjev Narucitelja ponuditelj mozZe produziti rok valjanosti svoje
ponude.

6. Ostale odredbe

6.1.Podugovaranje i zajednica gospodarskih subjekata

Ako gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o javnoj nabavi dati u podugovor jednom ili vise
podugovaratelja, tada u ponudi mora navesti podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi koji namjerava dati u
podugovor te za sve predloZene podugovaratelje podatke o:
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1. predmetu i vrijednosti usluge,
2. podatci o podugovaratelju (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB, broj racuna).

Ako se dio ugovora daje u podugovor, narucitelj ée za taj dio ugovora, pla¢anje izvrsiti neposredno
podugovaratelju. Za izvrSenje pladanja ugovaratelj je obvezan svom racunu priloZiti racune svojih
podugovaratelja koje je prethodno potvrdio.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utjeCe na odgovornost ugovaratelja za izvrSenje ugovora.

Ukoliko se dva ili viSe gospodarskih subjekata udruze radi podnosSenja zajedni¢ke ponude, u ponudi se
obavezno navodi da se radi o zajednici gospodarskih subjekata. Za svakog pojedinog ¢lana zajednice navodi
se naziv i sjediste, adresa, OIB, broj racuna, navod o tome je li ¢lan zajednice ponuditelja u sustavu PDV-a,
adresa za dostavu poste, adresa e-poste, broj telefona i telefaksa te kontakt osobu koja je u ime zajednice
ovlastena za komunikaciju s naruciteljem. Iz same ponude mora biti razvidno koji ¢e dio ugovora izvrsavati
pojedini ¢lan zajednice gospodarskih subjekata.

U slucaju da u ovom postupku nabave bude odabrana ponuda zajednice gospodarskih subjekata, svaki ¢lan
zajednice gospodarskih subjekata ¢e naruditelju ispostaviti racun za izvrSeni dio ugovora o javnoj nabavi
kojeg je naveo u ponudi /ugovoru, a narucitelj ¢e neposredno platiti svakom ¢lanu zajednice , ako zajednica
gospodarskih subjekata ne odredi drugacije.

Odgovornost ponuditelja iz zajednice je solidarna.

6.2.Datum, vrijeme i mjesto dostave ponude

Rok za dostavu ponude je 19. prosinca 2022. do 15:00 sati (do navedenog ponuda mora biti zaprimljena u
pisarnici Grada Novske).

Na svaku pravodobnu dostavljenu ponudu upisat ée se na omotnici ponude datum i vrijeme zaprimanja te
redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ponuda se u tom sluc¢aju smatra zaprimljenom u trenutku
zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude, odnosno pisanu izjavu o
odustajanju od dostavljene ponude Narucitelj ¢e mu o tome izdati potvrdu. Potvrda sadrzi najmanje podatke
o Naruditelju, ponuditelju, predmetu nabave na koji se odnosi ponuda, izmjeni i/ili dopuni ponude ili
odustanku od ponude te datumu i vremenu zaprimanja.

Ponude se dostavljaju postom, preporu¢enom postom ili neposredno kod Narucitelja na adresu: Grad
Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2, 44330 Novska.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda, obiljeZava se kao zakasnjela te se neotvorena vraca
posiljatelju bez odgode.

6.2.1. Otvaranje ponuda

Pristigle ponude otvaraju se u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije
javno.

6.3.Pregled, ocjena i rangiranje ponuda, te provjera ponuditelja

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavit ¢e Povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka jednostavne
nabave te ako je potrebno neovisne stru¢ne osobe, na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili pogresni ili se takvima
¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Povjerenstvo mozZe, postuju¢i nacela jednakog tretmana i
transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune i/ili dostave nuzne
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informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kraéem od 3 (tri) dana. Ovakvo postupanje ne smije
dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Ako Narucitelj tijekom pregleda ponude utvrdi racunsku pogresku, ista ¢e se ispraviti na vidljiv nacin i od
ponuditelja zatraZiti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana primitka obavijesti.

6.4.0dluka o odabiru
6.4.1. Odluka o odabiru

Narucitelj ¢e, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriteriju za odabir ponude, donijeti Odluku o
odabiru, kojom ¢e odabrati najpovoljniju ponudu ponuditelja s kojim ée se sklopiti ugovor.

Ako dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj ¢e bez odgode dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, elektronicka
ispravaisl.).

Odluka o odabiru postaje izvrSna danom donosenja.

6.5.Rok, nacin i uvjeti placanja

Predujam je iskljucen kao i traZenje sredstava osiguranja placanja.

Plac¢anje ce se izvrsiti u roku od 30 dana od dana zaprimanja eRacuna na Ziro racun odabranog Ponuditelja.
Na racunu obavezno mora stajati napomena da je troSak vezan za Projekt Dnevni centar za starije osobe u
Novskoj KK 08.1.3.04.0038.

Racun se ispostavlja nakon Sto je usluga u cijelosti izvrSena, odnosno nakon $to je naruditelju dostavljeno
revizorsko izvjesce.

Odabrani Ponuditelj mora svom racunu obavezno priloZiti raCune svojih Podugovaratelja koje je prethodno
potvrdio. U tom slucaju za usluge koje je izvodio Podugovaratelj, Narucitelj neposredno placa
Podugovaratelju.

Ukoliko se radi o zajednici gospodarskih subjekata, Narucitelj neposredno pla¢a svakom ¢lanu zajednice

gospodarskih subjekata za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je on izvrSio, ako zajednica gospodarskih
subjekata ne odredi drugacije.
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PRILOG 1.

PONUDBENI LIST

Naruditelj: Grad Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2, 44330 Novska
Predmet nabave: Usluga financijske revizije projekta ,,Dnevni centar za starije osobe u Novskoj“

Broj ponude: Datum ponude:

Ponuditelj:

Zajednica gosp. subjekata (zaokruziti)

Naziv (nositelja ponude):

DA NE

Adresa (nositelja ponude):

0]]:}

IBAN (nositelja ponude):

Ponuditelj (nositelj ponude) u sustavu PDV (zaokruziti):

Adresa za dostavu poste:

DA NE

Adresa e-poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona: Broj faksa:

u 2022. godina

Potpis ovlastena osobe, Zig
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CIJENA PONUDE

Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.

Cijena ponude bez PDV-a kn
(slovima):

lznos PDV-a 25% kn
(slovima):

Cijena ponude s PDV-om kn
(slovima):

(Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, mjesto predvideno za upis iznosa PDV-
a ostavlja se prazno, a na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu
vrijednost upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene bez poreza
na dodanu vrijednost).

ROK: Prihvaca se rok valjanosti ponude 30 dana.

U 2022. godina

Potpis ovlastena osobe, Zig
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NOSITELJ ZAJEDNICE GOSP. SUBJEKATA (ovlasten za komunikaciju s Naruciteljem)

Naziv:

Adresa: OIB:
IBAN:

Nositelj ZGS u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE

Adresa e-poste:

Adresa za dostavu poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona: Broj faksa:

Za nositelja zajednice g.s. potrebno je navesti dijelove ugovora koje ce izvoditi.

Redni Predmet Vrijednost bez pdv-a (kn)
br.

Za nositelja zajednice

(potpis ovlastene osobe i Zig)

Clan zajednice koji ¢e dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora:
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1. CLAN ZAJEDNICE GOSP. SUBJEKATA:

Naziv:

Adresa: OIB:

IBAN:

Clan ZGS u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA  NE

Adresa e-poste:

Adresa za dostavu poste:

Kontakt osoba :

Broj telefona: Broj faksa:

Za pojedinog ¢lana zajednice g.s. potrebno je navesti dijelove ugovora koje ¢e izvoditi.

Redni Predmet Vrijednost bez pdv-a (kn)
br.

Za Clana zajednice

(potpis ovlastene osobe i Zig)

Napomena: Ponudi se mozZe priloZiti viSe obrazaca, ovisno o broju ¢lanova zajednice gospodarskih

subjekata
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Ponudbeni list -podugovaratelji

PONUDBENI LIST

Ispunjava se samo u slucaju podugovaratelja kojima ugovaratelj namjerava
ustupiti dio ugovora

Narucitelj: Grad Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2, 44330 Novska
Predmet nabave: Usluga financijske revizije projekta ,,Dnevni centar za starije osobe u Novskoj
Naziv:

“

Sjediste: OIB:

IBAN:

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE

Adresa e-poste:

Adresa za dostavu poste:

Kontakt osoba:

Broj telefona: Broj faksa:

Za podugovaratelja potrebno je navesti dijelove ugovora koji se daju u podugovor.

Redni Predmet Vrijednost bez pdv-a (kn)
br.

U 2022. godina

Za podugovaratelja:

(potpis ovlastene osobe i Zig)

Napomena: Ukoliko namjerava angazirati veci broj podugovaratelja, uz ponudbeni list ¢e dostaviti

ovaj obrazac u onoliko primjeraka koliko je potrebno.
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Prilog 2. Popis usluga

Narucitelj: Grad Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2, 44330 Novska
Predmet nabave: Usluga financijske revizi

POPIS USLUGA

je projekta ,,Dnevni centar za starije osobe u Novskoj“

Redni
br.

Naziv druge ugovorne
strane (naziv, adresa,
kontakt)

Predmet usluge

Datum

Iznos izvrSenja

(kn) bez PDV-a

usluge

2022. godina.

Potpis ovlastene osobe i Zig:
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PRILOG 3. - Izjava o dostavi jamstva

Naruditelj: Grad Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2, 44330 Novska
Predmet nabave: Usluga financijske revizije projekta ,,Dnevni centar za starije osobe u Novskoj“

I1ZJAVA

O DOSTAVI JAMSTVA ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA ZA SLUCAJ POVREDE
UGOVORNIH OBVEZA

Za potrebe postupka jednostavne nabave narucitelja Grada Novske za nabavu Usluge financijske
revizija projekta ,,Dnevni centar za starije osobe u Novskoj“:

kod potpisa ugovora o nabavi,a najkasnije u roku od 10 (deset) radnih dana od potpisa ugovora, Narucitelju
¢emo dostaviti solemniziranu bjanko zaduZnicu kao jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, za slucaj
povrede ugovornih obveza na iznos od deset posto (10%) vrijednosti ugovorene cijene bez PDV-a.

, . 2022. godina.

Potpis ovlastene osobe i Zig:
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PRILOG 4. Troskovnik

Naruditelj: Grad Novska, Trg dr. Franje Tudmana 2, 44330 Novska
Predmet nabave: Usluga financijske revizije projekta ,,Dnevni centar za starije osobe u Novskoj“

TROSKOVNIK

Usluga financijske revizije projekta ,,Dnevni centar za starije osobe u Novskoj“

Red Jed. Kol. Jed. Ukupna
br. Opis mjere cijena bez PDV- | cijena bez PDV-a
a
1. Usluga financijske revizije kom 1
projekta ,, Dnevni centar za starije
osobe u Novskoj“
UKUPNO BEZ PDV-a
IZNOS PDV-a
UKUPAN IZNOS PONUDE S PDV-om
U , 2022. godina.

Potpis ovlastene osobe i Zig:
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